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(一)、線上訂租服務網-登入、登出 

1. 功能畫面：登入系統 

 

 
 

2. 功能操作： 
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a.輸入「帳號」、「密碼」、「驗證碼」後點擊「登入」鈕。 

 

註：登入系統後，立即開始倒數 240 秒，並於畫面右下角提示剩

餘秒數。秒數倒數結束歸0時，系統強制登出，預訂作業需重新申

請。 

 

 

3. 功能畫面：登出系統 
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4. 功能操作： 

a.點選「登出」鈕。 

b.顯示登出畫面。 
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(二)、線上訂租服務網-設施申請 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 點擊「設施申請」圖示。 

b. 找到要申請的案件後，點「設施申請」鈕。 

c. 設施申請頁面。 

 

     註： 表示已預訂， 表示未預訂 
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(三)、線上訂租服務網-設施訂租 

1. 功能畫面： 

 
 

2. 功能操作： 

a. 選擇及輸入使用設施、日期、時段、使用目的等資料後，點擊

「下一步」鈕。 
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b. 送出後系統會顯示確認資訊，確認資料無誤後點擊「確定」

鈕。 

c. 訂租成功後，系統會自動寄出訂租成功通知信。 

d. 回到設施申請頁面點擊「訂租項目」鈕，可查看已訂租的項

目。 

e. 若訂租的項目要調整可以刪除再重訂。 

 

  



9 

(四)、線上訂租服務網-歷史紀錄 

1. 功能畫面： 

 



10 

 
2. 功能操作： 

a. 回主選單後，點擊「歷史紀錄」圖示。 

b. 在操作記錄中可以看近期操作的記錄。 
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(五)、線上訂租服務網-業者資料編輯 

1. 功能畫面： 
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2. 功能操作： 

a. 回主選單後，點擊「業者資料編輯」圖示。 

b. 個人編輯可以修改「密碼」、「行動電話」、「Email」等資

訊。 

 


